YUKSEKOKUL KURULU VE YUKSEKOKUL YONETiIM KURULU KARARLARININ TANZiMi SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

S
'

Yiksekokul ve Yonetim Kurulunda alinan karar suretlerinin
kontrollnin yapilmasi

'

Yiiksekokul Sekreterligine imzaya gonderilmesi

v

imzalanan kararlarin miihiirlenmesi

’

Ust yazilarinin hazirlanmasi

Giden evrak kaydinin verilmesi

ilgili birimlere EBYS veya posta yoluyla génderilmesi

|




ikinci niishalarinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

S




YATAY GEGi$S MURACAATLARININ KABULU SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

S
v

Miracaat dilekgelerinin kabuli

Kontroli

Gelen evrak kaydinin verilmesi

|

Verilen sire igerisinde biriktirilmesi

|

Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

Cw




GOREV SURELERININ UZATILMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
}

Gorev siirelerinin hatirlatiimasi

|

Gorev siresini uzatmak isteyenlere ait dilekgeleri alinip,

kayda girilmesi

v

Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi

|

ilgili kisilere EBYS veya zimmet karsilhigi gonderilmesi

.

Gelen goruslerin evrak kaydinin yapilmasi

|

Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

BITiS







OGRENCI STAJ iZiN BELGELERiNiN HAZIRLANMASI SURECi

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

[ Baslama ]

Miracaat dilekgesinin kabuli

Gelen evrak kaydinin verilmesi

Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi

Ust yazisinin hazirlanmasi




Giden evrak kaydinin verilmesi

Ogrenci Islerine gdnderilmesi

[ Bitis

9,




AKADEMIK VE iDARI PERSONELIN DiSiPLIN SORUSTURMALARININ HAZIRLANMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

[ Baslama ]

Sorusturma igin gelen tutanak veya dilekcelerin gelen evrak
kaydinin yapilmasi

Yiksekokul Sekreterligine gonderilmesi

Mudurligin goérevlendirdigi sorusturmaciya lst yaziyla
bildirilmesi

Giden evrak kaydinin yapilmasi




Sorusturmaci tarafindan hazirlanan raporun daktilo edilmesi

Mdaddrlige hitaben Ust yazisinin hazirlanmasi

Mudurlige teslim edildigine dair gelen evrak kaydinin
yapilmasi




AKADEMIK VE iDARi PERSONEL DiSiPLIN SORUSTURMALARININ HAZIRLANMASI SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

Sonucun ilgili sahsa ve Rektérlige bildiriimek tizere iist
yazisinin hazirlanmasi

|

Giden evrak kaydinin verilmesi

|

Zimmetlenerek Rektorlige gonderilmesi

Belgelerin dosyalanmasi (arsivienmesi)

S




OGRENCIi BELGELERiININ MUHURLENMESi SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklan

S
v

Hazirlanip gelen belgelerin imzaya sunulmasi

Kase ve mihriinin yapilmasi

v

ilgili birime iade edilmesi

|
ST




YUKSEKOKUL iCi BIRIMLERLE YAZISMALARIN YAPILMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Muddrliikten birim icine yapilacak yazismalarin hazirlanmasi

|

Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

v

imzalanip gelen evraka giden evrak kaydinin verilmesi

|

ilgili birime zimmet karsilig verilmesi

|

ikinci niishasinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

S




YUKSEKOKUL DISI RESMi KURUMLARLA YAZISMALARIN YAPILMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Gelen evrakin kaydinin yapilmasi

Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi

v

istenen bilgilerin temin edilerek Ust yazisinin hazirlanmasi

imzalanip gelen evrakin giden evrak kaydinin yapilmasi

ebys veya zimmet karsihg ilgili makamlara génderilmesi




ikinci niishasinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

S




PERSONEL iZiINLERININ TAKiBi SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

izin formunun kabul edilmesi

|

Dilekgede belirtilen izin siiresinin ve donis tarihinin izin

kartina i§Ienmes|i

v

Dilekge ve kartin Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi

|

Mudirlik ve Sekreterlikge uygun gorilen iznin ilgili kisiye
bildirilmesi l

Ust yazisinin hazirlanmasi ve Yiiksekokul Sekreterligine

sunulmasi l,




Giden evrak kaydinin verilerek zimmet karsiligi Rektorliige

|

gonderilmesi

ikinci niishasinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

|

BITIS




PERSONEL GOREVE BASLATMA SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

Atamasi yapilip,kurumumuza bildirilen personelin gelen
yazisinin kaydedilerek Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

|

ilgiliye teblig edilmesi
|

v

Yiksekokulumuza baslama yazisinin hazirlanarak Yiiksekokul

Sekreterligine sunulmasi

|

imzalanan evrakin giden evrak kaydinin yapilmasi

Zimmetlenerek Rektorlige gonderilmesi




ikinci niishasinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

l

R




GELEN EVRAKLARIN EVRAK KAYDININ YAPILMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Evrak kabul ve posta yoluyla gelen evrak ve dilekgelerin
kaydinin yapllmia

imzaya hazirlanarak, Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi

v

Evraklarin havale edildigi birimlere ulastiriimasi

|

[ Bitis ]




FAALIYET RAPORLARININ HAZIRLANMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]

v

Personelle ilgili olan bilgilerin hazirlanmasi

'

ilgili birimlerden gerekli bilgilerin toplanmasi

|

Toplanan bilgilerin formlara islenmesi

!

Hazirlanan raporun Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

imzadan gelen evraklarin Ust yazisinin hazirlanmasi

!

Hazirlanan belgeye giden evrak sayisinin verilmesi




Evrak zimmet defterine kaydedilerek Rektorlige
gonderilmesi

!

Bitis




BUTCENIN HAZIRLANMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]

y

Personelle ilgili bilgilerin hazirlanmasi

’

ilgili birimlerden gerekli bilgilerin toplanmasi

|

Toplanan bilgilerin ilgili belgelere islenmesi

v

Hazirlanan belgelerin Yiksekokul Sekreterligine gonderilmesi

|

Middrlikten imzalanarak gelen belgelerin giden evrak
kaydinin yapilmasi

!

Zimmet defterine kaydedilip, Gst makama génderilmesi

’




Bitis




OGRENCI ASKERLIK BELGELERiINiN HAZIRLANMASI SURECi

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

Ogrenci islerinden gelen belgeleri Yiiksekokul Sekreterligine
sunmak

'

imzalandiktan sonra Giden evrak kaydinin yapilmasi

'

Kaselenip miihiirlenmesi

|

Zarflanip posta zimmet defterine kaydedilmesi

'

Posta yoluyla ilgili yerlere gonderilmesi

|

S




YILLIK BUTGE HAZIRLAMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Satinalma biirosu ile ilgili bolimin hazirlanmasi igin
rektorlik strateji dairesi ile irtibata gegilir

'

istenilen belgelerin bir niishasi alinir

v

Bu niishalar harcama kalemleri bazinda ayri ayri olarak

gelecek yilla ilgili ihtiyaclarimizin tesbiti yapilir

|

Tesbiti yapilan ihtiyaglar fiyatlandirilarak ilgili harcama
kalemlerinde belirtilen formlar {izerinde doldurulur

|

Tahakkuk birimi ve yazi isleri birimlerince hazirlanan diger

evraklarla birlestirilir
|

v

Harcama yetkilisi imzasi ile rektorltge bildirilir

A 4

S







BINA KUCUK ONARIM SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
}

Binanin bakim ve onarimi i¢in yapi isleri ve teknik daire
baskanhgindan yapilacak islerin kesif 6zeti gikarttirilir

’

Kesif 6zetiyle birlikte maliyetinin belirlenmesi yapilir

|

Yapilacak islerle ilgili, ilgili firmalardan teklif alinir

v

En uygun teklifi veren firmaya yapilacak islerin yaptiriimasi
saglanir

Yapilan isle ilgili firmanin kesmis oldugu faturanin evraklari
hazirlanir

A 4

Hazirlanan evraklarin imzalarinin tamamlanmasi harcama
yetkilisi onaylanmasi

|
S




ARAC BAKIM ONARIMI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
}

Hizmet aracinin arizasinin sofor tarafindan tespit edilip
bildirilmesi l

Alinacak yedek pargalarin orijinalinin ve uygun teklifi veren
firmanin belirler‘|mesi

v

Alinan pargalarin s6forun kontroliinde yetkili usta tarafindan
degistirilmesi ve arizasinin giderilmesi

y

Parca ve bakim faturasinin alinmasi, evraklarin hazirlanmasi
ve imzalarinin tamamlanmasi

|

Harcama Yetkilisince onaylanan evraklarin 6denmek lzere
muhasebeye teslim edilmesi

|
S




AKARYAKIT ALIMI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

ST

Harcama Yetkilisi piyasa fiyat arastirmasi yapmak Gzere (i¢
kisi gbrevlendirilir

l

Fiyat teklifi toplanir

|

Toplanan teklifler komisyon tarafindan degerlendirilir

;

En uygun teklifi veren firma tespit edilir

’

Akaryakit en uygun teklifi veren firmadan alinir

|

Akaryakit faturasi geldigi zaman evraklari hazirlanir imzalanir
ita amirince onaylanir

'

Odenmek lizere muhasebeye teslim edilir

S




MAKINA TECHIZAT BAKIM ONARIM SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
|

Ariza yapan makine ve techizatin belirlenmesi
|

v

Ariza yapan makine ve techizatin garanti siresinin bitip
bitmediginin kontrol edilmesi

'

Garanti suresi bitmemisse ilgili firma cagrilarak arizasinin
garanti kapsaminda yaptiriimasi

.

Garanti sliresi biten cihazlarin arizalarinin tespitinin
yapilmasi

Bakim onarim yapacak firmalardan teklif alinmasi en uygun
teklifi veren firmaya yaptiriimasi

Kullanici kisi ve teknik elemanlarca kontrolu yapilarak saglam
ve calisir vaziyette geri teslim alinmasi

Bakim faturasi evraklarinin hazirlanip imzalandiktan sonra
harcama yetkilisince onaylanmasi

\4

Evraklarin tamamlanip 6demesinin yapilabilmesi icin

muhasebeye verilmesi
|

v




Bitis




DEMIRBAS KAYITLARININ TUTULMASI SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

ST
v

Yiiksekokulumuza alinan demirbas malzemelerinin depo

malzeme giris belgesi kesilir

Depo malzeme giris belgesinin dérdiinci sureti ile demirbas

defterine kaydi yapilir

|

Demirbas defterine kaydi yapilan malzeme tekrar icmal
defterine kaydi \faplhr

v

Kullanimi sona eren demirbas malzemeler icin komisyon
kurulur l

Rektorlikten onay alinir

Kullanimi sona eren demirbas malzemeler komisyonun verecegi
karar dogrultusunda(hurda veya baska birimlere teslimi)demirbas

|
S




PERSONEL GiYiM YARDIMI SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]
|

v

Giyim yardimi alacak personelin listesi yapilir

|

Rektorlik makamindan onayi alinir

v

Onay alindiktan sonra alinacak malzemeler icin ilgili

firmalardan fiya¥ tespiti yapilir

v

Toplanan teklifler degerlendirilir

|

En uygun teklifi veren firma tespit edilir

|

Giyim yardimi alacak personele alacaklari giyim yardimlari ve

miktarlari yazil ivraklarl verilir

v




Personel alis verisini yaptiktan sonra ilgili firmadan faturasi
ahinir |

A
BITIS




KiTAPLARI TEMiN SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
|

Bagisla gelen kitaplarin alindi yazisini yazmak

|

Okuyucularin istedikleri kitaplari idareye bildirmek ve temin

etmek

v

S




KiTAPLARIN TASNIF SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Kitaplari konularina goére ayirmak

|

Kitaplari yazarlarina gore ayirmak

v

Kitaplara katalog karti yapmak

Dergilerin igcindekiler bolimini fotokopi cekerek katalog yapmak
|

v

BITIS




FAKS CEKME SURECI

i$ AKIS SEMASI

[ Baslama

v

islem Basamaklari

ilgili evrakin faks makinesine takilmasi

v

Gidecegi yerin numarasinin tuslanmasi

!

Aranan numaradan alinan faks sinyaline gore faksin

cekilmesi

ilgili evrakin gittigine dair isaretin alinmasi

|

Faks cekilen evrakin ilgili yere teslimi

[ Bitis




TELEFON SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
|

Gelen telefona bakma

'

Arayan kisiyi ilgili kisiye baglama

;

ilgili kisi yoksa arayan kisi hakkinda not alma

,

Arayan kisinin notu hakkinda ilgili makama bilgi verilmesi

S




GELEN ZIiYARETGi SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]
|

v

yliksekokulumuza gelen ziyaretgilerin, gérisecekleri kisi ve
konusu hakkinda bilgi alma

'

Gorilsecegi kisiye yonlendirme ve arz etme

:

Ziyaretginin agirlanmasi

’

Ziyaretcinin ugurlanmasi

S




BUTCENIN HAZIRLANMASI SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Personelden bir yillik personel durum bilgilerinin istenilmesi

\

Bilgiler dogrultusunda bir yillik harcama tutarinin
belirlenmesi

'

Diger birimlerle mutabik kalinarak biitcenin hazirlanip

v

Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi
|

v

imza ve onaydan sonra Rektorliige teslim edilmesi

|

ikinci niishalarinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

!
S




EK DERS UCRETLERINiN HAZIRLANMASI SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Donem baslarinda carsaf listelerinin hazirlanmasi

Aylik puantajlarin hazirlanmasi

I

Vergi matrahlarini dikkate alarak lcretlerin tahakkuk
ettirilmesi

v

Yiiksekokul Sekreterligine sunmak

Banka listesinin hazirlanmasi

:

imzadan sonra Kontrol ve tahakkuk icin Strateji Dairesine

sunmak




Banka listelerinin ilgili subeye teslim edilmesi




PERSONEL MAASLARININ HAZIRLANMASI SURECI

i$ AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Personel isim listesinin kontrol edilip tanzim edilmesi

Degisikliklerin yapilmasi

'

Personel servisinden gelen bilgilerle raporlu olan personelin
kesintilerinin yapilmasi

v

Terfi ve kidem ayliklarinin diizenlenmesi

nakitinin kesilmesi

Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

v

imza ve Onaydan sonra,

l

v




Banka listelerinin hazirlanmasi

.

Strateji Dairesine elden teslim edilmesi

'

Banka listelerinin ilgili subelerine teslim edilmesi

'

ikinci niishalarinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

ST




YOLLUK ODEMELERI (YURTICI-YURTDISI-GEGICi VE SUREKLI) SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Gerekli belge ve bilgilerin toplanmasi

Yolluk Gcretlerinin tahakkuk ettirilmesi

Yiksekokul Sekreterligine sunulmasi

v

imzalanan evraklarin strateji Dairesine teslim edilmesi

ilgilinin banka hesabina 6denegin aktarilmasi

:

ikinci niishalarinin dosyalanmasi (arsivienmesi)

S




1. OGRETIM ELEMANLARININ DERS ATAMALARININ YAPILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

BASLAMA

. v e .
Y o6netim kurulundan 6gretim elemanlarmin derslerinin
saptanmast

A 4

Bilgisayar ortaminda boliim programinin agilmast

Ders tanimlari programinin segilmesi
|

v

Ilgili 6gretim elemaninin sicilinin girilmesi

Boéliim Baskanina imzatilmasi ve
dosyalanmagsi

Bitis




2. SINAV TARIHLERi BOLUM OGRENCi PANOLARINA iLAN SURECI

(VIZE - FINAL - BUTUNLEME)
IS AKIS SEMASI

Midiirliikten gelen sinav tarihleri programinin ¢ogaltilmasi

A 4

Bir niishasiin 6grenci Otomasyon programina girilmesi

l

Bir nlishasinin dosyaya takilmasi

!

Bir nlishasinin derse giren 6gretim elemanlarina gorevlendirme

yazmak icin kullanilmasi

I

Bitis




3. NOT GIRISLERININ TAKiBi SURECI
iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

Baslama

Ogretim elemanlarinin not girislerini takip

etmek

Bilgisayara girilmeyen notlar1 hatirlatmak

l

Girilmeyen notlarin girilmesi icin idareye

l




4, MADDI HATA DILEKCELERI TAKIiBi SURECI
iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama 1

A 4

Evrak kayit biirosundan maddi hata dilek¢esinin

gelmesi

Sinav kagidi arsivlenmisse arsivden ilgili ders ve
ogrencinin kagidinin bulunmasi

l

Maddi hata dilekgesi ile sinav kagidinin ders hocasina
iletilmesi

Sonucun takip edilmesi

!

Sonucun ilgili 6gretim elemanindan yazi karsiligi alinip idareye
bildirilmesi

S




5. OGRENCi TRANSKRIiPTLERININ ONAYLATILMASI SURECI
iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar:

[ Baslama ]

v

Ogrenci islerinden transkriptin gelmesi

A 4

danismanina /Béliim Baskanina imzalatilmasi

A 4

Miidiir yardimcisina imzalatilmasi

I
v

Yiiksekokul Sekreterligine imzalatilmasi

A 4

Idareye teslim edilmesi

(s




6. SINAV SONUC LISTELERININ DERS HOCALARINDAN TOPLANMASI SURECI

iS AKIS SEMASI

Islem Basamaklar

[ Baslama 1

v

Not listelerinin ilgili ders hocalarindan
toplanmasi

Béliim Baskanina onaylatilmasi

Siniflara gore ayrilmasi

Cogaltilmasi

v

Bir niishasinin dosyalanmasi

Bir niishasinin list yazi ile idareye
bildirilmesi

v
[ Bitis ]




7. SINAV KAGITLARINN TUTANAKLA TESLIM ALINMASI SURECI

islem Basamaklari

Vize, Vize Mazeret,Final,Ek sinav,Tek ders sinav kagitlarinin islem
yapilarak toplanmasi

Sinav kagit tutanagin ders hocasina imzalatiimasi

Sinav Kagitlarinin arsive kaldirilmasi




8. ARA SINIF VE MEZUN OLAN OGRENCILERiNiN TRANSKRiIPTLERiININ iMZALATILMASI SURECI

islem Basamaklari

Danismana imzalatiimasi

Bolim baskanina imzalatiimasi

Midir ve miidir yardimcilarina imzalatiimasi

Yiksekokul sekreterine imzalatiimasi

Yazi islerine onaylatilip idareye teslimi

l




9. BOLUM OGRETiIM ELEMANLARININ SEVKLERINiIN YAZILMASI SURECI

islem Basamaklari

Yiiksekokul Sekreterine veya Midir Yardimcilarina imzalatiimasi

Miuhdarletilmesi

l

Ogretim elemanina teslimi

l




11. OGRETiIM ELEMANLARININ GOREV SURELERINiN UZATILMASI

i$ AKIS SURECI

islem Basamaklari

Ogretim Elemanina gelen dilekgeyi Ana Bilim Dali Baskanina

verilmesi

’

Ana Bilim Dali Baskaninin goristintin Bolim Baskanina Bildirilmesi

\ 4
Bolim Baskaninin Kararinin Dekanhga bildirilmesi

v




12.6GRETiIM ELEMANLARININ FiNAL SINAV UCRET LISTESINiN HAZIRLANMA i$ AKIS SURECI

islem Basamaklari

Dersi alan 6grenci sayisi ¢ikartiimasi

v

Sinav tarihlerinin yazilmasi

|

Ogrenci sayisinin yazilmasi

Listenin tahakkuka teslimi

v



13. BOLUM BASKANLIGI iLE iLGILi YAZISMALARIN YAPILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

[ Baslama ]

A 4
Boliim Ogretim elemanlarina
Dekanliktan gelen yazilarin
duyurulmasi

A 4

Boliimle ilgili yazismalarin yapilmasi

v

Boliim Bagkanina imzalatilip idareye teslim
edilmesi
|

l

Bir niishasinin dosyalanmasi

l

Bitis




14. SINAV KAGITLARININ TOPLANMASI iLE ILGILI
iS AKIS SEMASI

l

Sinav kagitlarinin tutanakla ilgili ders
hocalarindan teslim alinmasi

l

Normal 6grenim, ikinci 6grenim olarak
ayrilmasi

l

Vize, final, biitiinleme, mazeret olarak
ayrilmasi

l

Smav kagitlarinin arsivlenmesi

Bitis




15.0GRENCI KIMLIKLERI ILE ILGILI 1'5 SURECI
iS AKIS SEMASI

[ Baslama ]

v
Ogrenci kimliklerinin bdliim
sekreterligine gelmesi

Ogrenci listesinin ¢ikarilmasi

l

Ogrencilere imza karsilig1 kimliklerinin dagitiminimn
yapilmasi

S




16. BOLUM ILE ILGILI DUYURULAR SURECI
iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]

Dekanliktan gelen duyurular
panolarda ilan etmek

!

Zamam ge¢en duyurular: kaldirip dosyalamak

'

Ogrencilere gelen postalar: duyurmak ve 6grenciye teslim
etmek

.




18. ILAN EDILMEYEN NOTLARLA ILGILI iS SURECI

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]

\ 4

Evrak kayittan dilek¢e gelmesi

'

Sinav kagitlar1 arsivlenmisse arsivden 6grenci sinav kagidinin
bulunmasi

\ 4

Dilekce ve sinav kagidinin ders hocasina teslim edilmesi

!

Sonucun takip edilmesi

!

Sonucun ilgili 6gretim elemanindan yazi karsihig1 alimp idareye
bildirilmesi

l

Bitis




20. SINAV TARIHLERi BOLUM OGRETIM ELEMANLARINA BiLDiRiLMESI i$
AKIS SURECI
(VIZE - FINAL - BUTUNLEME)
Islem Basamaklar

Baslama

Miidiirliikten gelen sinav tarihleri programinin ¢ogaltilmasi

Béliime derse giren dgretim elemanlarina sinav

Evrak kayit defterine kaydedilm‘gsi

. o Y. o . . .
Derse giren 0gretim elemanlarina imza karsiligi teslim edilmesi

Bitis




22. OGRENCi MUAFIYET DIiLEKGELERININ

iS AKIS SEMASI

BASLAMA

gelen sinav muafiyet dilekgelerini Komisyona baskanina
gosterilmesi

\ 4

Bolim Baskaninin gorevlendirdigi 6gretim elemanina teslimi

A 4

Ogretim elemaninin istegi dogrultusunda sonucun yazilmasi

\ 4

Yazinin bolim baskanina imzalatilmamsi ve dekanliga teslimi

v

Bitis




YONETIM KURULU-FAKULTE KURULU SUNUSLARI SURECH
IS AKIS SEMASI

Islem Basamaklari

[ Baslama ]

|

Y onetim Kurulu/Fakiilte Kurulu giindeminin yazilmasi

v

Giindeme say1 verilmesi

{

Y onetim Kurulu/Fakiilte Kurulu toplantisinin iiyelere

duyurulmasi

Giindemin iiyelere gonderilmesi

v

Toplant1 sonrasi1 kararlarin yazilmasi

Yazilan kararlarin kontroli

!

Karar 6rneklerinin yazilarak yazi islerine gonderilmesi

v

Kararlarin tiyelere imzalatilmasi




YENi KAZANAN OGRENCILERIN KESiN KAYITLARININ YAPILMASI SURECI
iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

Yeni 6grenci kayitlarinda kullanilacak Malzemelerin tedarik
edilmesi ( 6gre|lci dosyasi,Zarf. (vb gibi)

Yeni Kazanan 6grenci kayit blirosunun hazirlanmasi

|

OSYM Merkezinden gelen Yeni Kazanan 6grenci listelerinin

gelmesi L

v

OSYM Merkezinden gelen Yeni Kazanan égrenci listelerinin

kontrol edilmesi
|

v

OSYM Merkezinden gelen kontrolu biten listelerin fotokopi

ile cogaltilmasi l

Kayit sliresi icerisinde 6grencinin bizzat miracaat etmesi

|

Kayit Yaptirmak icin miiracaat eden Ogrencinin evraklarinin
kontrol edilmes‘il

BITIS



YENi KAZANAN OGRENCILERIN KESiN KAYITLARININ YAPILMASI SURECI
iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

Evraklari kontrol edilen 6grencilere doldurmasi icin gerekli

evraklarin teslinli

Ogrencinin doldurdugu evraklarin kontrol edilmesi

|
v

Doldurulan ve kontrolu biten evraklarin imzalanarak teslim

alinmasi |

v

Ogrenci bilgilerinin 6grenci isleri otomasyonuna girilip, kayit
isleminin yapilmasi

S




OGRENCIYE ASKERLIK TECIL BELGELERiINiIN VERILMESi SURECI ( Askerlik ¢agina girenlerden
sahsen miiracaat edenlere)

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Ogrencinin dilekceyle miiracaat etmesi

|

Ogrenci tarafindan verilen dilekgenin kayda girmesi icin

evrak kayit birosuna génderilmesi

|

Evrak kayit birosundan gelen dilekgenin 6grenci dosyasindan ve

Ogrenci isleri otomasyonu programinda konrol edilmesi

|

Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin hazirlanmasi

Hazirlanan Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin paraf edilmesi

|

imza igin §efekénderiIip,imzaIattlrllma5|

Evrak kabulde kayit numarasi alip,muhirlettirilmesi

!

Ogrenciye teslim edilmesi

!

Bitis ]




ASKERLIK CAGINDA OLUP,YENI KAYIT YAPTIRANLARI TECIL iSLEMLERI iLE iLGiLi EK-C2
BELGELERINiN HAZIRLANIP,GONDERILMESi SURECI ( Askerlik siibelerine )

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Ba§|lama ]

v

Askerlik cagina gelen Ogrencinin tesbiti

|

Askerlik tecil ( Ek- C2) bilgilerinin Ogrenci isleri otomasyon
programindan ve dosyasindan kortrol edilmesi

|

Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin hazirlanmasi

Hazirlanan Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin paraf edilmesi

|

imza igin sefe génderilip,imzalattirilmasi

|

Muhdrlenip p?stalanmak Uzere evrak kayita gonderilmesi

v

S




ARA SINIFLARDAN ASKERLIK CAGINA GELENLERIN EK- C2 BELGELERINiIN ASKERLIK SUBESINE
GONDERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

ST
'

Fakiiltemize daha 6nceki yillarda kayit yaptirip,halen kayit olan
ve icinde buluniuéumuz yil askerlik cagi gelen 6grencilerin

tespit edilmesi

Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin hazirlanmasi

|

Hazirlanan Askerlik tecil ( Ek- C2) belgesinin paraf edilmesi

|

imza igin sefe génderilip,imzalattirilmasi

'

Fvrak kabulde kavit numarasi alin. miihiirlettiriimesi

|

Askerlik slibesine gonderilip,bir sliretinin dosyalanarak

arsivienmesi

S




DIKEY GECISLE KAYIT YAPTIRANLARIN iNTIBAKLARININ HAZIRLANMASI iGiN TRANSKRIPTLERININ
DEKANLIGA GONDERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

ST
v

Dikey gecis sinavi ile kayit yaptiranlarin segilmesi
On lisans transkriptlerinin fotokopide ¢ogaltiimasi

|

Ust yazisinin hazirlanmasi

v

Boliim bagkanligina gonderilmek lizere dekanliga gonderilmesi (intibak programinin hazirlanmasi igin)

v

Hazirlanan intibak programinin bir siiretinin 68renciye

\4
Bir siiretini muaf oldugu derslerin notlarinin girilmesi iginnot
diizeltme sifresini kullanan dekan yrd.sina gonderilmesi

'

Bir sliretinin dosyalanarak arsivlenmesi
|

v

| Bitis ]




FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASINDA iSTATIiSTiK BiLGILERiINiN VERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

Faaliyet raporunu hazirlayan birimden istek gelmesi
|

v

istenen bilgilerin toplanmasi( yeni kayit olan,kaydi silinen,mezun
olan v.b gibi 6grencilerin sinif sinif ve kiz erke olarak mevcutlarinin

PN |

v

ilgi birime génderilmesi

S




YUKSEKOKULUMUZA YATAY GECiS MURACAATINDA BULUNAN OGRENCILERIN MURACAAT
EVRAKLARIINCELENEREK SARTLARI UYGUN OLANLARIN NOT ORTALAMASI SIRASINA GORE
iSIMLERi BOLUMLER iTiBARIYLELISTELER HALINDE EVRAKLARI iLE BiRLIKTE MUDURLUGE
GONDERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]
I

v

Ogrencinin miiracaat etmesi
|

v

Evraklarin kontrol edilmesi
|

v

Sartlari taslyan ve tasimayanlarin segilmesi

v

Ayrintih olarak listelenmesi
|

v

Komisyon yazisinin yazilmasi
|

v

Yiksekokul yonetim kurulunda gorusilmek tizere
Mudirlige gonderilmesi

v

Kuruldan ¢ikan sonucun 6grencilere ilan edilmesi
|

v

Bir sliretinin rek’frluge gonderilmesi

v

Bir sdretinin dosialanarak arsivlenmesi

B




YATAY GECi$S HAKKI KAZANANLARIN KESIN KAYIT SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Ogrencinin miiracaat etmesi

v

Evraklarin kontrol edilmesi

v

Evraklari tam olanlarin yatirmasi gereken har¢ miktarlarinin
bilgi isl.daire baskanligina yazilmasi

'

Ogrenci adina dosya acilmasi

|

Ogrenci isleri otomasyonunda 6grencinin kaydinin yapilmasi

'

S




YATAY GECIS KESIN KAYDI YAPILANLARIN iNTiBAKLARININ HAZIRLANMASI SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]
|

v

Yatay gecis hakki kazanip,kesin kaydi yapilan 6grencilerin tesbiti

’

Kesin kayit yaptiran 6grencilerin geldikleri Fakilteden

aldiklari Transkriptlerin fotokopisinin alinmasi

,

Yonetim Kurulunda gorusilmek lzere Mudirlige gonderilmesi

|

Yonetim Kurulu sonucunun 6grenciye teblig edilmesi

|

Muaf edildigi derslerin belirlenmesi
|

v

Muafiyet notlarinin girilmesi icin not diizeltme sifresi kullanma yetki bulunan
Midir yardimcisina not durum belgelerinin gonderilmesi

\

Evraklarin birer sliretinin dosyalanarak arsivlenmesi

|

= )




MEZUN OLAN OGRENCILERIN DOSYALARININ ARSIVLENMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
!

Mezun 6grenci dosyalarinin kontral edilmesi

'

Dosyalarin siralanmasi

|

Arsive indirilmesi

|

[ o )




AZAMIi EGIiTiM —OGRETiIM SURESiINi TAMAMLAYAN OGRENCILERi AiT SINAV LISTELERININ
HAZIRLANIP,BOLUM BASKANLIGINA GONDERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]

I

Ogrencinin ek sinav talebinde bulunmasi

\

Azami egitim —6gretim siiresini tamamlayip miiracat eden 6grencilerin
durumlarinin incelenip, sinava girecegi derslerin tesbit edilmesi

v

Sinav listelerinin hazirlanmasi

v

Sinav tarihinden bir hafta dnceden bolim sekreterine
gonderilmesi

|
v

Sinavdan sonra mezun olanlarin ve kaydi silinecek durumu,
sinirsiz sinav hakki elde edenlerin tesbit edilmesi

|

Bolim sekreterinden gelen sinav sonug listelerin bir siiretenin
dosyalanarak arsivienmesi ( bir stireti bélimde arsivlenir)

S




MADDI HATA DILEKGESININ KABUL SURECI (Hatali not girisi olanlar )

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Ogrencinin miiracaat etmesi

|

Ogrencinin itirazda bulundugu dersin notunun kag olarak
girildiginin kontrol edilmesi

|

Ogrencinin not durum belgesinin hazirlanmasi

Ogrencinin dilekcesiyle ve not durum belgesi ile berabar

Bolim sekreterliléine gonderilmesi
v

Kontroli yapilip,fakilte yonetmi kurulunda gorisultp karari
alinan sonucun 6grenciye teblig edilmesi

'

islem sonucunun bir siiretinin dosyalanarak arsivienmesi

e




MAZERET SINAVLARINA MURACAT ETME SURECi (Mazereti olanlar)

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Ba§llama ]

v

Mazereti nedeniyle vize sinavlarina giremeyenlerin miracaat

|

etmesi

Ogrenci evraklarinin incelenmesi

Listenin hazirlanmasi

v

Kontrolii yapilip,fakilte yonetmi kurulunda goéristlmek

Uzere dekanliga gonderilmesi
|

v

Fakilte yonetim kurulunda gorusilip karari alinan sonucun

o6grencilere iIanfdiImesi

Fakilte yonetim kurulu kararinin bir siretinin dosyalanarak

|
Cw

arsivlenmesi




OZEL KURUM VE KURULUSLARDAN BURSLU OLAN/ALACAK OLAN OGRENCILERIN iSTEKLERI
UZERINE HAZIRLANAN BASARI BELGELERININ VERILME SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

[ Baslama ]
|

v

Ogrencinin miracaat etmesi

|

Dilekgenin ve 6grencinin durumunun incelenmesi

v
Ogrencinen istedigi belgenin hazirlanmasi ( not durum

belgesi,Ogr.belgesi v.b gibi)

.

Hazirlanan belgenin paraf edilmesi

'

ilgililere imzalattiriimak tizere bélim sekreterine génderilmesi

|
v

Evrak kayittan evrak numarasinin alinmasi

|

Ogrenciye teslimi

}

Bir siretinin dosyalanarak arsivienmesi

'
S




RESMi KURUM VE KURULUSLARDAN BURSLU OLAN/ALACAK OLAN OGRENCILERIN iSTEKLERI
UZERINE HAZIRLANAN BASARI BELGELERININ VERILME SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
|

Ogrencinin miiracaat etmesi
|

v

Dilekgenin ve 6grencinin durumunun incelenmesi
|

v

Ogrencinen istedigi belgenin hazirlanmasi ( not durum

belgesi,Ogr.belgesi v.b gibi)

'

Hazirlanan belgenin paraf edilmesi

'

ilgililere imzalattiriimak tizere bolim sekreterine

gonderilmesi l,

Evrak kayittan evrak numarasinin alinmasi

v

Ogrenciye teslimi
|

v

Bir siretinin dosyalanarak arsivienmesi

e




STAJ YAZISI VERILME SURECI (Staj yapmak isteyenlere )

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

Ogrencinin miiracaat etmesi

|

Kontrolliniin yapilmasi

Yazisinin yazilmasi

v

imzalanmak tizere Midiirlige génderilmesi

|

Ogrenciye teslim edilmesi

.

Bir siretinin arsivlenmesi

|
B




SON SINIF OGRENCILERINDEN MEZUN DURUMUNDA OLUP. TEK DERSi KALANLARINTESBITi VE SINAV
LISTELERININ HAZIRLANIP BOLUM SEKRETERINE GONDERILMESi SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

Ogrencinin miiracaat etmesi

’

Ogrencilerin durumlarinin incelenmesi

|

Tek ders sinav listelerinin shazirlanmasi

v

Sinav listelerinin sinavdan bir hafta 6nceden bolim

sekreterine génierilmesi

Sinav sonucunda basarili olanlarin mezuniyetlerinin

hazirlanmasi (traIskiript,dipIoma v.b gibi)

Sinav listelerinin bir stiretinin dosyalanarak arsivienmesi

|

B




YABANCI UYRUKLU OGRENCILERLE iLGiLi RESMi YAZISMALARIN YAPILMASI SURECi

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

ilgili kurum tarafindan istekte bulunulmasi

|

Durumlari sorulan 6grencilerin durumlarinin arastirilmasi

v

istenen evrakin hazirlanmasi

v

Kapak yazilip imzadan sonra postaya verilmek lizere idareye

gonderilmesi l

Bir stiretinin dosyalanarak arsivlenmesi

.




YABANCI UYRUKLU OGRENCILERIN HER YARIYIL SONUNDA BASARI DURUMLARININ YABANCI
UYRUKLU OGRENCILER KOORDINATORLUGUNE BiLDiRiLMESi SURECi

IS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
'

ilgili kurum tarafindan istekte bulunulmasi

|

Durumlari sorulan 6grencilerin durumlarinin arastirilmasi

istenen evrakin hazirlanmasi

v

Kapak yazilip imzadan sonra postaya verilmek Gzere idareye

gonderilmesi l

Bir stiretinin dosyalanarak arsivlenmesi

|

S




YATAY GECISLE GITMEK iSTEYENLERIN EVRAKLARININ HAZIRLANMASI SURECI

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
!

Ogrencinin miiracaat etmesi

|

Ogrencinin alttan tekrar dersinin olup olmadiginin,disiplin
sugu isleyip i§lerpediéinin kontrol edilmesi

v

Not durum,transkript ve disiplin durumunun hazirlanmasi

|

Hazirlanan belgelerin paraf edilmesi

|

A\

Danismanina,bolim baskanina , Yiksekokul sekreterine,Midire

imzalanmasi onaylanmasi igin bdlim sekreterine gonderilmesi
I

v

islemi biten evraklarin grenciye teslim edilmesi

A

Evraklarin birer siretinin arsivienmesi

S




OGRENCILERLE iLGiLi HER TURLU RESMi YAZILARIN CEVAPLANDIRILMASI SURECi

iS AKIS SEMASI

islem Basamaklari

S
v

ilgili kurum tarafindan istekte bulunulmasi

|

Durumlari sorulan 6grencilerin durumlarinin arastirilmasi

v

istenen evrakin hazirlanmasi

v

Kapak yazilip imzadan sonra postaya verilmek lzere idareye

gonderilmesi l

Bir slretinin dosyalanarak arsivlenmesi

'

(=)




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI

AKSEHIR KADIR YALLAGOZ SAGLIK YUKSEKOKULU

MUDURLUGUNE
Yiiksekokulunuz ... Bolimii ...................l. numarali
........ simif dgrencisiyim. Ekte sundugum ilgili belgeye gore asagida belirttigim derslerden
muaf olmak istiyorum.
Geregini arz ederim. ....... I /20
EKI
Adres @i . Ad1 Soyadi e
T.CKimlik No ...,
.......................................... Imza
Tel

MUAFIYET HAKKI TALEP ETTiGIiM DERSLER

Ders Kodu Dersin Adi
S.N

10




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
AKSEHIR KADIR YALLAGOZ SAGLIK YUKSEKOKULU

MUDURLUGUNE

Adi Soyadt

Numarast
Ogrencinin

Bolum

Danismanm

Asagida belirttigim derslerin eklenmesi/silinmesi icin geregini saygt ile arz ederim.
Tarih
Imza

Not: Siiresi iginde yapilmayan bagvurular dikkate alinmayacagindan bagvurularin GUZ/BAHAR dénemleri igin
Akademik Takvimde belirtilen Ders Ekleme-Birakma siiresi sonuna kadar yapilmasi gerekmektedir.

DERS EKLEME /BIRAKMA
Dersin Durumu
Doénem .
Dersin Kodu Dersin Adi Ilzzgi:l Ekleme
Giiz/Bahar
Cikarma
Danigman Bolim
Bagkam
Adt Soyadi Ad1 Soyadi

Imzast Imzast




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
AKSEHIR KADIR YALLAGOZ SAGLIK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiiksekokulunuz ............coiiiiin Bolimii  --------------- 'nolu  Ogrenciniz  iken
............................ tarihinde mezun oldum. Almis oldugum Lisans Diplomami kaybettigimden
dolay tarafima zayi diplomanin verilmesini saygilarimla arz ederim. .../.../...

Adi-soyadi
Imza
EKLER :
Ek- 1 :(1 Adet Niifus Ciizdan1 Fotokopisi)
2 :(1 Adet Gazete Ilani)

Adres

Telf.No:

T.C KIMLIK NO

ADI - SOYADI

BABA ADI

DOGUM YERI VE YILI
MEZUN OLDUGU DERS YILI
BOLUM

OGRENCI NO

MEZUNIYET TARIHI
DIPLOMA NO



T.C.

SELCUK UNIVERSITESI

Aksehir Kadir Yallag6z Saglk Yiksekokulu Midurlagii
SELQUK Kayit Dondurma Dilekgesi

PR TR E S B2 ok AWak fn nk ai ok
UINTVEINOTT LOT

Adi:
Soyadi:
Numarasi:
Programi
Cep No
Adres
Kayit Dondurmaya Esas [ ] Guz [ ] Bahar Yil:
Dénem:
Kayit Dondurma Sebebi: [ ] Askerlik [ ] saglik [ ] Yurtdisi Gorevi []
Diger
Aciklama

Mazeretim sebebiyle yukarida belirtilen donem / donemlerde kaydimin dondurulmasini saygtyla arz
ederim.

Ogrenci imzasi

Hastalik, dogum, dogal afet, askerlik hizmeti, yurt dig1 gorevlendirme ve bunun gibi egitime devamini engelleyen
nedenlerden dolay1 devam edemeyen 6grencilerin kaydini toplam bir yila kadar dondurabilir. Kayit dondurma siiresi 6grenim
stiresine dahil edilmez. Yukaridaki 6ziirlerden, hastalik ve dogum igin alinacak bir rapor ile dogal afetler ve benzeri
durumlarda ise yore miilki idari amirinin gerekgeli resmi yazist ile belgelendirilmesi ve bunlarin ilgili enstitii yonetim
kurulunca kabul edilmesi gerekir. Ogrencilerin saghkla ilgili mazeretlerinin kabul edilebilmesi i¢in saglik raporunun,
Universite saglik kurumlarindan veya yatakl diger saglik kurumlarindan alinmis olmasi gerekir.

EK: (Mazeret Belgesi Eklemek Zorunludur.)



T.C.

SELCUK UNIVERSITESI

. SELCUK
UNIVERSITEST  Aksehir Kadir Yallagoz Saglik Yiiksekokulu Miidiirliigiine

Kayit Sildirme Dilekgesi

Ogrenci Bilgileri

Adi:

Soyadi:
Numarast: Tarih:
Programi: Cep Telefonu:

Adresi:

Yukarida adi gecen 6grencinin lzerinde kitliphanemize ait zimmetli kitap yoktur.

Kituphane Birimi

Yitksekokulumuzun kayitl 6grencisiyim. Kendi istegimle kaydimi sildirmek
istiyorum. Geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrenci Adi Soyadi

Ek :0grenci kimligi



T.C.

SELCUK UNIVERSITESI

AKSEHIR KADIR YALLAGOZ SAGLIK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiksekokulunuz

numarali ........

ogrencisiyim. Mazeretim nedeniyle asagida belirttigim derslerin kayitlarin1 yapamadim.

Ders kaydimin yapilmasi i¢in geregini arz ederim. ...... /..../20...

EKLER:
Ek-1 — (Har¢ Dekontu)

Ek-2- ( Not durum belgesi)

Adres tooiei . Ad1 Soyadi e
T.C Kimlik No :.....
.......................................... Imza

S.N

Ders
Kodu

Dersin

Adi

Dersin Durumu

ilk DVLT

7

8

Yukarida adlari yazili olan derslerin kayitlari 6grenci tarafindan yapilmamistir.

DANISMANIN :

Tarih
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Yiiksekokulunuz ... Bolimii ...................l. numaral
........ siuf dgrencisiyim. .......... /......... Egitim-Ogretim Yili ........... yariyilinda
mazeretim nedeniyle giremedigim ara smavlart igin; S.U. Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi 11 ve 18. Maddeleri geregince mazeret sinav hakki talep etmekteyim.

Geregini arz ederim. ....... S /20

EKI _ :
Ek-1 -
Adres toei . Ad1 Soyadi e

T.CKimlikNoO oo,

.......................................... Imza

MAZERET SINAV HAKKI TALEP ETTiGiM DERSLER

Ders Dersin

S.N Kodu L - .
Adl Dersin vize sinav tarihi ve saati

8

DANISMANIN :

Tarih
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Yiiksekokulunuz — .....................l Bolimii ..................... numarali 4. smif
Ogrencisiyim. ........ [viinnn egitim/6gretim yili .......... yariyili sonu itibariyle, S.U. Egitim-

Ogretim ve Sinav Yénetmeligi 11/d Maddesi geregince asagida belirttigim dersten Tek Ders
Smav hakkimi kullanmak istiyorum.

Geregini arz ederim. ..../.../20..

Ek-1— o
Adres @i . Ad1 Soyadi e
T.CKimlik No :.........cooiiiniinnin,
.......................................... Imza
Tel ol
Ders Kodu Dersin Adi DANISMAN GORUSU
Tek ders sinavina Girebilir/ Giremez
Danismanin Adi Soyadi.............
Imzasi ...
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Adi Soyadi

Universite Adi

Fakdilte/YUksekokul Adi

Bolim
) Ogrenim tiirii (cernenn) 1.OGretim (cooir) 11 Ogretim
Ogrencinin
Geldigi Not Sistemi: () Yiizlik (......) Dértlik
Universite

Akademik Not Ortalamasi

Ev ve Cep telefonu

Adresi

Yatay Gegis Turl (PP ) EK 1 Madde (vevenn ) Kurumlar arasi

(.....) Hemsirelik Bolimu
Yatay Gegis Yapilmak istenen Béliim
(.....) Beslenme ve Diyetetik BOIimu

Yatay Gegis Yapilmak istenen Sinif (.....) 2. Sinif (o) 3.8SIMIF (... ) Diger

Yuksekokulunuza yatay gegis yapmak istiyorum geregini saygilarimla arz ederim.

Tarih

imza

Ekler

1- Transkript Ash

2- Disiplin Cezasi Almadigina Dair Belge

3- OSYM Sonug Belgesi

4- Ders Igerikleri

5- EK 1 Madde ile Yatay Gegislerde daha dnce Ek 1 Madde ile yatay gecis yapmadigina dair belge

6- DGS ile yatay gecis yapacaklar DGS Sonug Belgesi
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SELCUK UNIVERSITESI
AKSEHIR SAGLIK YUKSEKOKULU

HEMSIRELIK BOLUMU EGITiM- OGRETIM VE SINAV YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

Madde 1:

Selguk Universitesi Aksehir Saglk Yiiksekokulunda Lisans diplomas: alabilmek igin grencilerin bu yonergede
ongoriilen ilkelere uygun olarak 6grenimlerini tamamlamalar: ve sinavlari basarmalari gerekir.

) Bu yonergede belirtilmeyen hususlarda 12 Afustos 2004 tarih 25551 sayilh Resmi Gazetede yayimlanan Selguk
Universitesi Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu ilgili yonetmelikler ile
Yiiksekogretim Kurulunun ilke ve kararlari uygulanir.

TANIMLAR
Madde 2:

Bu yonergede gecen baslica kavram ve terimlerin tanimlar1 agagidadir.

a) Lisans Egitimi: Orta 6gretime dayali en az sekiz yartyillik programi kapsayan bir yiiksekdgretimdir.
b) Teorik Ders: Uygulama laboratuar1 olmayan derstir.

¢) Teorik-Laboratuar Dersi: Uygulama yapilmasi zorunlu olan derstir.

d) Teorik-Uygulama Dersi: Temel Mesleki derslerden olup klinik ve saha uygulamasi olan derstir.

¢) On Kosullu Ders: Onceki yariyillarda okutulan ve bir baska derse devam hakkini kazanabilmek i¢in mutlaka
basarmasi gereken derstir.

f)  Secmeli ders: Her donem bir tane secilmesi zorunlu olan alan dis1 ve alan i¢i 2 kredilik derslerdir.
) Kredi- saat: Bir yariyillik 6gretim siiresi icerisinde teorik derslerin 1 saati, laboratuar ve uygulamali derslerinde 2 saati
lkredidir.

EGIiTiM-OGRETIM SURESI VE SEKLI

Madde 3:

Saglik Yiiksekokuluna bagli bolimler dort giiz ve dort bahar yartyili olmak iizere sekiz yariyildan olusur. Her
yariyll 14 haftadan az olamaz. Resmi tatil giinleri ve dénem sonu smav giinleri bu siirenin disindadir. Smavlar akademik
takvimde belirtilen tarihlerde yapilir. Ara sinav, yartyil sonu ve biitiinleme sinav tarihleri sinav doneminden en az 15 giin
once 0grencilerin gorebilecekleri sekilde ilan edilir.

DERSLERE KAYIT VE DEVAM
Madde 4:

a) Bir dersin siavina girebilmek icin o derse kayit yaptirmak sarttir. Ogrenci basarisiz oldugu ders/dersleri éncelikle
almak zorundadr.

b) Yiiksekokul boliimlerinde belirtilen teorik ve uygulamali derslere devam zorunludur. Teorik derslerin %30’unda
uygulama ve laboratuar derslerin %20’sinden fazlasina devam etmeyen 6grenciler o ders ile ilgili ara yariyil sonu
ve biitiinleme sinavlarina giremez ve ‘F’ notu alirlar.

¢) On kosullu ve uygulamali dersler diginda, ilk kez almarak devamsizlik nedeni disinda basarisiz olunan teorik ve
laboratuar derslerinin ikinci kez tekrarinda devam zorunlulugu olmadan; ara yariyil sonu ve biitiinleme siavlarina
girme haklarina sahiptirler.



d)

On kosullu derslerden dgrenciler devamsizlik ya da basarisizlik nedeni ile dersi tekrar aldiklarinda derse devam
etmek zorundadir. Uygulamali dersin uygulamasinda basarili olmayan 6grenci final ve biitiinleme sinavina giremez
ve ‘F’ notu alir.

e) Ogrenci 6n kosullu dersten sadece basarisizlik nedeni ile kalir ise kaldig1 dersi yaz okulunda alarak gegebilir.
ON KOSULLU DERSLER

Madde 5:

Hemsirelik Esaslari, I¢ Hastaliklari Hemsireligi, Cerrahi Hastaliklar1 Hemsireligi, Kadin Sagligi ve Hastaliklari

Hemsireligi, Cocuk Sagligi ve Hastaliklari Hemsireligi, Ruh Sagligi ve Psikiyatri Hemsireligi, Halk Sagligi Hemsireligi
dersleridir. Eger 6grenci bu derslerden basarisiz olursa bu dersi tekrar verildigi ilk donemde almak zorundadir.

SECMELI DERSLER
Madde 6:

a) Ogrenci ilgili dénemde miifredatta yer alan secmeli derslerden segmek zorundadir.

b) Basarili olunan bir segmeli ders, daha sonra tekrar segilemez.

c) Ogrenci segilen dersten basarisiz oldugu takdirde, bir sonraki egitim-6gretim yilinda ayni segmeli ders segmek
zorundadir.

d) Ogrencinin se¢mis oldugu ve kaldigi ders miifredattan kaldirilmis ise dgrenci esdeger baska bir secmeli ders
segebilir.

e) Se¢meli derslerden alinan vize notunun %40’ ve final notunun %60’min toplam dikkate alinarak ders sorumlusu
Ogretim elemant tarafindan harf notu verilir. Ogrencinin bu derslerden basarili olabilmesi i¢in aldig1 harf notunun
en az CC olmas1 gerekmektedir.

f)  Her smifin secmeli dersleri ayr tablolarda gosterilmistir. Ogrenciler bu tablolardan kendilerine uygun olan dersleri
secebilirler.

g) Bir se¢meli dersin agilabilmesi i¢in o dersi en az 10 dgrencinin segmesi zorunludur. En az 10 6grenci tarafindan
secilmeyen dersler, akademik takvimde belirtilen ekle-sil haftasinda birakilabilir, danigmanin da uygun gorecegi bir
baska ders eklenebilir.

h) Bir se¢meli dersin en fazla kag 6grenci tarafindan segilebilecegine Yiiksekokulumuz yonetimi karar verir.

SINAVLARIN DEGERLENDIRILMESi

a)

b)

<)

Madde 8:

Uygulama ve Laboratuar Derslerinin Degerlendirilmesi: Yariyil sonunda uygulamali derslerin ve laboratuar
derslerinin sorumlu 6gretim elamani tarafindan, her 6grencinin durumu; derse devamina ve gosterdigi ilgiye,
uygulama sirasinda yapilan sozlii veya yazili smavlardaki basarisina, hasta ve saglikli birey/ aile hakkinda
hazirladig1 raporlara, uygulama alanindaki bilgi, beceri ve tutumuna, klinik uygulamalardaki basarisina dayali
olarak olusturulan o dersle ilgili ‘Klinik/Saha Uygulama Degerlendirme Formu’na gore degerlendirilir. Uygulama
notunu akademik takvimde belirlenen siire i¢inde yariyil sonu sinavindan en az ii¢ giin 6nce ilan ederek duyurulur.

Mesleki Derslerin uygulamasinda alman not, yartyil sonu not ortalamasinin %50’sini olusturur. Uygulama notunun
degerlendirmeye alina bilmesi i¢in en az 50 olmasi gerekir.

Teorik Derslerin Degerlendirilmesi: Zorunlu ve segmeli yiiriitiilen ve uygulamasi olmayan tiim derslerden alinan
vize notunun %401 ve final notunun %60’ min toplamu dikkate alinarak ders sorumlusu 6gretim elemani tarafindan
harf notu verilir. Ogrencinin bu derslerden basarih olabilmesi igin aldig1 harf notunun en az CC olmasi
gerekmektedir.



BASARI NOTU
Madde 9:

Basar1 notunun belirlenmesinde Selcuk Universitesi Egitim-Ogretim ve Smnav Yénetmeliginin ilgili maddesi
dikkate alinir.

UYGULAMALARIN YAPILACAGI YERLER
Madde 10:

Mesleki derslerin uygulamalar ile laboratuar ¢alismalart dersin amacma uygun olacak sekilde sorumlu dgretim
elemaninin 6nerecegi ve Yiiksekokul Kurulunun uygun gérecegi kurumlarda yapilabilir.

OGRENCILERIN KIYAFETLERI

Madde 11:

Hemgsirelik Boliimii 6grencileri klinik uygulamalarda tiniforma, klinik dis1 ve saha uygulamalarinda beyaz 6nlitk
giymek zorundadir. Ogrenci {iniformasi kirigmayan kumastan dikilmis olup, lacivert renkte ve beyaz renkte iist kisa kollu
gdmlekten olusur. Ogrenciler iiniforma altina beyaz ya da lacivert kapali ve topuksuz ayakkabi ile beyaz ya da lacivert gorap
giyerler. Uniforma tizerine diiz, ince, beyaz ve kollari bilegi ge¢meyen hirka giyilebilir. Bu hirka tiniformadan ¢ok uzun ya da
¢ok kisa olmamalidir. Ogrenciler uygulama alaninda kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin kilik ve kiyafetine dair
yonetmelige uymak zorundadir. Her dgrenci uygulamalar sirasinda 6grenci kimlik kartini takar. Yiiksekokul Kurulu 6grenci

iiniformasint modelini yeniden diizenleyebilir.
MEZUNIYET SARTLARI
Madde 12:
Ogrencinin mezun olabilmesi icin; secmeli dersler dahil olmak iizere toplam 240 ECTS mesleki egitim almasi
gereklidir.
YURURLUK
Madde 13:
Bu y&nerge Selguk Universitesi Senatosu’nun karariyla yiiriirliige girer.
YURUTME

Madde 14:

Bu yonerge hiikiimlerini Selguk Universitesi Aksehir Kadir Yallagdz Saglik Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.
Selcuk Universitesi Senatosunun 22/03/2017 tarih ve 2017-89 sayili karari ile kabul

edilmistir.
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SELCUK UNIVERSITESI

AKSEHIR KADIR YALLAGOZ SAGLIK YUKSEKOKULU

HEMSIRELIK BOLUMU

YAZ STAJI UYGULAMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu esaslarin amaci; Selcuk Universitesi Aksehir Kadir Yallagdz Saglik Yiiksekokulu Hemsirelik
Bolimiindeki 6grencilerin, 6grenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklari yaz staji uygulamalarina iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2 —Bu Yénetmelik 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunun ilgili maddelerine dayanarak hazirlanmustir.
Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu esaslarin uygulanmasinda;

g) Boliim Bagkam: Selcuk Universitesi Aksehir Kadir Yallagdz Saglik Yiiksekokulu Hemsirelik Boliim Bagkanin,
h) Ogrenci: Selguk Universitesi Aksehir Kadir Yallagoz Saglik Yiiksekokulu Hemsirelik Boliimii 6grencisini,

i) Senato: Selcuk Universitesi Senatosunu,

j) Uygulama Siiresi: Staj i¢in belirtilen siireyi,

k) Uygulama Yeri: Uygulama yapilacak Universite Hastanelerini,

1) Uygulamanin Degerlendirilmesi: Ogrencilerin uygulama yaptiklari kurumda her tiirli ¢alismalarina gore ilgili
ogretim elemanlari ve servis sorumlu hemygiresi tarafindan yapilan degerlendirmeyi,

m) Uygulama Sorumlusu: {lgili 6gretim yilinda yaz staji uygulamasi yapilan dersi veren 8gretim elemanini,

n) Uygulama Yiiriitiiciileri: Uygulama sorumlusu diginda uygulama alanlarinda gérevlendirilen servis sorumlu
hemsiresi, baghemsire ya da hemsirelik hizmetleri miidiirliigi,

o) Yiiksekokul: Selguk Universitesi Aksehir Kadir Yallagdz Saghk Yiiksekokulunu,

p) Yiiksekokul ~Miidiirii/Miidiirliigii: Selguk Universitesi Aksehir Kadir Yallagoz Saghk Yiiksekokulu
Miidiirinii/Mdirlagiind,

q) Yaz Staji Komisyonu: Selguk Universitesi Aksehir Kadir Yallagdz Saghk Yiiksekokulu Hemgirelik Béliimii yaz
staj1 komisyonunu,



r) Ana Mesleki Dersler: Hemsirelik Esaslari, I¢ Hastaliklari Hemsireligi, Cerrahi Hastaliklar Hemsireligi, Kadin
Saglig1 ve Hastaliklar1 Hemsireligi, Cocuk Sagligi Ve Hastaliklar1 Hemsireligi derslerini ifade eder.
IKINCT BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Yiiksekokul miidiirii

MADDE 4 — (1) Yiiksekokul Miidiirii yaz staji uygulamalarmin yetkili yoneticisidir. Bu yetkisini gerektiginde
yardimcisina veya bir 6gretim elemanina devredebilir.

Yiiksekokul Miidiiriiniin gorevleri sunlardir:
h) Yaz staji uygulamalarinin eksiksiz yiiriitiilmesi i¢in gerekli dnlemleri almak.

i) Yaz staji uygulamalart i¢in ilgili kurumun yoneticileri ile iletisim kurarak gerekli iznin alinmasini ve resmi
yazigmalarin yiiriitiilmesini saglamak.

j) Gerektiginde, yaz staji uygulama yerlerini denetlemek.
Boliim baskam
MADDE 5 — (1) Béliimiine ait yaz staji uygulama organizasyonun sorumlusudur.

(2) Yaz staj1 uygulamalarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir. Ortaya ¢ikan problemleri yaz
staji komisyonu ile birlikte ¢ozer ve gerektiginde problemleri Yiiksekokul Miidiirliigiine iletir.

Yaz Staji Komisyonu
MADDE 6 — (1) Yaz stajinda uyulmasi gerekli esaslarin gercevesini olusturmaktir.

(2) Yaz staji1 yapacak 6grencilerin uyacaklari kurallart belirlemektir. (3)
Ogrencilerin yapacaklari staj tarih araligini belirlemektir.

(4) Yaz staj1 uygulamalarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.
Uygulama Sorumlusu

MADDE 7 — (1) Uygulama Sorumlusu yaz stajlarinin usuliine uygun yiiriitiilmesinden sorumludur.

Uygulama Sorumlusunun gérevleri sunlardir:
d) Yaz staj1 6ncesi gerekli evraklari eksiksiz sekilde diizenleyerek 6grencilere ulastirmak.
e) Staj bitiminde &grencilerin staj evraklarini teslim almak, incelemek, varsa eksiklikleri tamamlattirmak ve tam olan
staj evraklarini kayit altina alarak, ilgili 6grencinin dosyasina konulmasini saglamak.
¢) Cesitli nedenlerle belirtilen tarihler arasinda stajlarini tamamlayamayan Ogrencileri takip ederek eksik yaptiklar

stajlarini en kisa siirede tamamlamalarint saglamak ve takibini yapmak.

d) Yaz staji uygulamasi yapilacak yerleri, uygulamanin baslangi¢ ve bitis tarihlerini belirlemek ve boliim baskanina
onermek.

e) Yaz staji uygulamasi yapilacak kurum ve kuruluslara gonderilecek olan belgelerin hazirlanmasini, basimimi ve ilgili
kisi, kurum ve kuruluslara gonderilmek iizere 6grencilere teslim edilmesini saglamak.

f) Ogrenci staj dosyalarinin dénem basinda béliim baskanina teslim edilmesini saglamaktir.

Uygulama yiiriitiiciileri

MADDE 8 — (1) Uygulama yiiriitiiciilerinin gérevleri sunlardir:

a) Ogrencilerin yil icinde aldiklar1 derslerle ilgili kliniklerde staj yapmalarini saglamak,



b) Uygulama esnasinda 6grencilerin devam durumlarini ve davraniglarini denetlemek.
¢) Uygulamalarin verimli olmasi i¢in gerekli 6nlemleri almak, 6grencilerin ¢aligmalarint yonlendirmek ve denetlemek.
d) Yaz staji uygulamasinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak, ortaya ¢ikan sorunlari ¢ézmek,

e) Hemsirelik hizmetlerinin yiiriitiildiigii her yerde Ogrenciye rol modeli olacak big¢imde, uygulama yapmak ve
yaptirmak, hasta bakimini 6gretmek ve uygulatmak.

f) Staj degerlendirme formunun servis sorumlu hemsiresi tarafindan degerlendirilmesini saglamak

2) Baghemsirelik/Hemsirelik Hizmetleri Miudirliigii tarafindan onaylanan (miihiir/kase kullamilarak) staj
degerlendirme evraklarinin kapali zarf igerisinde ders sorumlusuna ulastirilmasini saglamak,
Ogrenciler

MADDE 9 — (1) Yaz staji1 yapan 6grenciler bu esaslar ¢cevresinde belirlenen tiim kurallara uymak zorundadir.

(2) Yaz staj1 yapan 6grencilerin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Kendilerine teslim edilen yaz staji evraklarini staj yapacaklari hastanelerin bashemsire/hemsirelik hizmetleri
miidiirliigiine teslim etmek,

b) Staj1 yaptiklar1 yerlerde kendilerinden istenilen isleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.
¢) Staj yerini degistirmemek ve izinsiz staj yerinden ayrilmamak.
d) Uygulama yerinde hemsirelikle ilgili bilgi ve beceri gerektiren tiim islemleri yapmak.

e) Uygulama yerinde goérevli uygulama sorumlusu, uygulama yiiriitiiclileri ve hemsirelerin kendilerinden istedikleri
mesleki gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.

f) Uygulama yerinde yapilan isleri gozlemlemek, klinigi tanimak ve arag¢ gereglerin dikkatli kullanilmasma 6zen
gostermek.

g) Dikkatsizlik sonucu meydana gelecek zarar1 6demek.
h) Haber vermeksizin uygulama yerinden ayrilmamak, uygulama yerini degistirmemek ve terk etmemek.
1) Gerekli durumlarda uygulama yerini degistirebilmesi i¢in uygulama sorumlusundan izin almak.

j) Kisa siireli olmak kosulu ile hastalarla ilgili acil ve zorunlu durumlarda isleri takip etmek amaciyla servis
hemsirelerinin disar1 gonderme talebini kargilamak.

k) Uygulama yerlerinde yapmis olduklari faaliyetlere iligkin notlar almak ve gerekli formlari doldurmak.

1) Uygulama yapilan yerlerdeki diger dgrenciler, personel, hasta yakinlar1 ve hastalarla iliskilerinde 6l¢iilii ve dikkatli
davranmak.

m) Hastalara gerekli hemsirelik bakim ve egitimini en {ist diizeyde vermeye gayret gostermek.
n) Uygulama yerlerinde kendilerine ayrilmis olan alanlar1 diizenli ve temiz kullanmak.

0) Yaz staji uygulamalarinda okulun 6nerdigi hemsire iiniformasi giymek ve 6grenci kimlik/tanitim kart1 takmak,

P) Staj sonunda Bagshemsirelik/Hemsirelik Hizmetleri Miidiirii tarafindan kapali zarf i¢erisinde kendilerine teslim edilen
staj degerlendirme formlarini kendilerine bildirilen siirede ders sorumlusuna teslim etmek.
UCUNCU BOLUM

Yaz Stajina Iliskin Diizenlemeler

Staj siiresi ve kosullari



MADDE 10 - Miifredatta belirlenen siire igerisinde yaz déneminde yapilan yaz stajinin toplam siiresi birinci sinif sonunda
10, ikinci smnif sonunda 20, tiglincii sinif sonunda 20 is giinii olmak iizere toplamda 50 is giiniidiir ve yaz stajina kesintisiz
devam etmek zorundadir. Resmi tatil veya bayram giinleri staj siiresinden sayilmaz.

MADDE 11 - Ogrencilerin yaz stajina baslayabilmeleri igin o yil icerisinde aldiklar1 Ana Mesleki Dersleri basarmis olmalari
gerekir.

Yaz stajinin yapilacag alanlar

MADDE 12- Ogrenciler yaz stajm Universite Hastanesi olmak kosuluyla kendilerinin belirleyebilecegi bir hastanede
yapabilirler.

Yaz stajinin degerlendirilmesi
MADDE 13 - (1)

a) Ogrencilerin yaz staji yapacag kurumun uygunluguna ders sorumlusu tarafindan karar verilir.

b) Ders sorumlusunun hazirladig1 yaz staji dosyasini, 6grencilere imza karsiligt teslim eder. Uygulama dosyasinin
icinde; kurum/kurulus yetkilisinin onaylayacagi staj devam ¢izelgesi, Yaz Stajlar1 Uygulama Esaslari, stajda
yaptiklar1 giinliik uygulamalara iliskin rapor formlari, uygulama yiiriitiiciisii tarafindan doldurulacak uygulama
degerlendirme formlar: yer alir.

¢) Ders sorumlusu 6grenci dosyalarini inceleyerek basarili/basarisiz olduklarini belirtir. Staj ¢aligmasini basariyla
tamamlayan 6grenciye G (Geger) notu, basarisiz olan 6grencilere ise K (Gegmez) notu verilir.

d) Ders sorumlusu degerlendirme sonuglarini staj dosyalarinin tesliminden itibaren {i¢ hafta icerisinde Hemsirelik
Boliim Bagkanligi’na sunar.

e) Yaz stajinda basarili olamayan 6grenciler, basarisiz olduklari yaz stajini bir sonraki donemde uygulanan yaz staji
stiresi igerisinde tekrar etmek zorundadir. Yaz stajindan basarisiz olan Ogrenciler ilgili dersin yaz stajindan basarili
olamadiklar siirece mezun olamazlar.

Takvim ve devam zorunlulugu

MADDE 14 — (1) Yaz stajlar1 yukarida belirtilen her bir ders i¢in 10’ar is giintidiir.
(2) Stajlar Yiiksekokul Midiirliigiiniin belirledigi tarihler arasinda ve mesai saatleri igerisinde giinde 8 saat {izerinden
haftada 40 saat olarak diizenlenir. Rapor, izin gibi mazeretler bu siireye hicbir sekilde dahil edilemez.
(3) Staj siiresi Bahar Yariyili biitiinleme sonuglarinin agiklanmasi ile baslar- Giiz Yariyili derslerinin bagladigi hafta
sona erer.
(4) Ogrenciler staj yapacaklari tarihi ve yeri Bahar Yariyili final sinav tarihinden 6nce ders sorumlusuna bildirmek
zorundadir.
(3) Yaz stajinin tamamina devam zorunludur.
Degerlendirme
MADDE 15 - (1) Yaz stajinin bitiminde;

a) Ogrencinin staj yaptigi birimin sorumlu hemgiresi tarafindan doldurulan ve silinti kazinti olmasi durumunda
ilgililer tarafindan paraflanan Staj Degerlendirme Formu bashemsire ve bashekim tarafindan onaylanir.

b) Staj degerlendirme evraklari staj yaptigi kurum tarafindan posta ile veya kapali zarf icerisinde olmak kosulu ile
ogrenciye elden verilerek 1 ay igerisinde staj komisyonuna ulastirilir.

¢) Acik olarak elden getirilen staj evraklar1 degerlendirmeye alinmaz ve postadaki kayip ve gecikmeden Yiiksekokul
Miidiirligii sorumlu degildir.



(2) Yaz staji komisyonunun yaptigi inceleme sonucunda, yaz stajindan en az 70 alan Ogrenci basarili olarak
degerlendirilir. Basarisiz olanlar staji1 tekrarlamak zorundadir.

(3) Yaz staj1 komisyonu tarafindan uygun goriilmeyen stajlar, giin sayis: ve eksik staj gibi hususlar belirtilerek kismen
veya tamamen reddedilebilir.

“4) Basarisizlik nedeniyle yaz staji yapma hakkini elde edemeyen veya gecerli mazereti nedeni ile ilan edilen tarihte
yaz stajin1 yapamayacak olan 6grenci, staj komisyonu tarafindan mazeretinin kabul edilmesi durumunda komisyonun uygun
gorecegi zamanda eksik stajlarini tamamlayabilir.

Selcuk Universitesi Senatosunun 22/03/2017 tarih ve 2017-90 sayih karari ile kabul
edilmistir.



